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Al personale ATA

Il corso è rivolto a principianti e si prefigge di fornire le competenze per utilizzare le
funzioni base di Excel; le lezioni avranno uno spiccato orientamento operativo.
Principali contenuti che verranno affrontati:
· Ambiente Excel
· Formattazione celle
· Formule in Excel (Operatori matematici; Operatori di concatenazione; Riferimenti relativi e
assoluti)
· Funzioni principali (Data e Ora, Testo, Statistiche, Matematiche, Informative, Logiche)
· Protezione celle
· Formattazione condizionale
· Grafici
· Utilizzo come database
Docente: prof. Giuseppe Arrighi
Periodo: ottobre -novembre
Numero massimo partecipanti: 15
Incontri: n°6 di 2,5 h per un totale di 15 h
Luogo: Istituto Badoni
Inviare l’iscrizione alla prof.ssa Emma Addivinola (emma.addivinola@iisbadoni.it)
entro il 29 settembre .

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Angelo Benigno De Battista
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