Ufficio Scolastico Regionale per la Lombardia
Ufficio XIV - Lecco
Segreteria

Prot. n. MIUR AOO USPLC R.U. 4456 del 12 agosto 2014

Ai Dirigenti Scolastici

delle Istituzioni Scolastiche
della Provincia
LORO SEDI

e, p.c. Alle 00.SS. “"Comparto
Scuola ®
LORO SEDI

OGGETTO: Disponibilita di n. 1 posto di Assistente Amministrativo
( 36 h settimanali ) presso I'UST di Lecco

Si comunica che presso I'UST di Lecco e disponibile n.1 posto di Assistente
Amministrativo (36 h settimanali) per I'anno scolastico 2014/2015.

Si precisa che il personale amministrativo interessato dovra possedere le
seguenti competenze:

1) Conoscenza ed esperienza maturata in materia di determinazione organico
personale docente ed ATA

2) Gestione stato giuridico del personale scolastico

3) Tenuta archivio, protocollo, inventario e conservazione beni mobili.

Si richiede la competenza di almeno 2 punti di quanto sopra indicato
oltre la conoscenza del pacchetto office.

Il personale interessato pu0 presentare istanza, corredata da un proprio
curriculum vitae, entro le ore 14.00 del 05 settembre 2014 a quest’'Ufficio
(utilizzando l'allegato fac simile di domanda ) .

Il colloquio e la prova pratica avranno luogo presso questo UST a
partire dalle ore 14.30 dell’8 settembre 2014.

L" Assistente Amministrativo individuato a tal fine sara utilizzato presso I'UST
di Lecco , per lI'anno scolastico 2014/2015, compatibilmente alle risorse assegnate
dall’'lUSRL, previa autorizzazione del Dirigente Scolastico.
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Il servizio prestato in tale posizione sara valido come servizio di Istituto per il
conseguimento di tutte le posizioni di stato giuridico ed economico nelle quali sia
richiesta la prestazione del servizio medesimo.

Si pregano le SS.LL. di curare tempestivamente la massima diffusione del contenuto
della presente.

Per Il Dirigente
Il Direttore Coordinatore
Rag. Pasquale Naim

Allegati
e Fac simile domanda (doc, 32,5 kb)

Responsabile del procedimento : Pasquale Naim
Pratica trattata : Antonia Pandiani

telefono: 0341296103

Email: pasquale.naim.lc@istruzione.it
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