Lavoratori Temporanei Autonomi Atipici e Partite lva

COMUNICATO

LA UIL.TEM.P@ DI LECCO NELL'AMBITO DELLE INIZIATIVE FORMATIVE
FINALIZZATE ALL'UTILIZZO DEL PC, PROPONE ALLA CITTADINANZA E AI PROPRI
ISCRITTT:

- UN CORSO DI INFORMATICA AVANZATO
che iniziera il giorno sabato 8 Febbraio 2014 dalle 09.00 alle 11.30.
Il corso si articola in 8 LEZIONI (8 sabato mattina) tenute da un

docente esperto in informatica, per una durata complessiva di 20 ore.

- UN CORSO SERALE DI INFORMATICA DI BASE

che iniziera il giorno mercoledi 19 Febbraio 2014 dalle 18.30 alle
21.00. Il corso si articola in 8 LEZIONI (lunedi e mercoledi) tenute da
un docente esperto in informatica, per una durata complessiva di 20

ore.

I Contenuti del corso base sono:
» Nozioni di base su hardware e software.
. Utilizzo del sistema operativo Windows XP.
« Applicazioni Office per I'elaborazione di testi e la redazione di
modulistica di base.
. Posta elettronica per inviare e ricevere e—-mail
« Internet per navigare nella rete e trovare tutte le informazioni

utilizzando i motori di ricerca.

I Contenuti del corso avanzato sono:

. Utilizzo delle principali “utility” di protezione, salvataggio e
manutenzione hardware e software.

e La protezione dei dati dalle minacce informatiche provenienti
dalla “"rete” e non solo.

e La gestione avanzata della Posta elettronica degli account e dei
contatti personali.

. Internet, i forum, le chat ed il "social network”.
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«  Approfondimenti mirati su tecniche di ricerca materiali e
“"download” dalla rete.

« Applicazioni di Office per I'’elaborazione di testi, la redazione di

modulistica e introduzione a excel.

Tutti i partecipanti disporranno di postazione individuale con
collegamento a Internet e riceveranno una guida su cd per potenziare

le proprie capacita direttamente da casa propria.

E’ inoltre possibile effettuare delle lezioni individuali previo appuntamento.

RICORDIAMO INFINE CHE E ANCORA POSSIBILE ISCRIVERSI AI CORSI DI
INGLESE DI LIVELLO B1 E A1/A2.

La sede sara in C.so Martiri della Liberazione N. 54 (LC)
Per informazioni e prenotazioni:

n° 0341 297518 mail: lecco@uiltemp.it
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