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| Contenuti previsti per 1l corso di infor matica di base

* Nozioni di base su hardware e software.

Utilizzo del sistema operativo Windows XP.

Applicazioni Office per I’elaborazione di testi e la redazione

di modulistica di base.

Posta elettronica per inviare e ricevere e-mail

Internet per navigare nella rete e trovare tutte le

informazioni utilizzando i motori di ricerca.

| Contenuti previsti per il corso infor matica avanzato:

Utilizzo delle principali “utility” di protezione, salvataggio e

manutenzione hardware e software.

e La protezione dei dati dalle minacce informatiche provenienti
dalla “rete” e non solo.

* La gestione avanzata della Posta elettronica degli account e
dei contatti personali.

e Internet, i forum, le chat ed il “social network”.

 Approfondimenti mirati su tecniche di ricerca materiali e
“download” dalla rete.

e Applicazioni di Office per I’elaborazione di testi, la redazione

di modulistica e introduzione a excel.
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