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Al DOCENTI

‘ OGGETTO : PROCEDURA SCRUTINI

Si allega alla presente comunicazione la procedura da eseguire per gli scrutini

del primo quadrimestre. Tutti gli scrutini si svolgeranno nella sede di Via Rivolta.

Ogni docente importera voti e assenze sul tabellone secondo le modalita in uso

ricordandosi, al termine dell’operazione, di salvare il lavoro svolto.

Sara cura del coordinatore di classe verificare che il prospetto della propria classe sia
completo almeno 1 giorno prima della data prevista per lo scrutinio e darne comunicazione

alla segreteria didattica.
Se necessario, sollecitare i colleghi.

Presso la segreteria € disponibile la “scheda insufficienze 1° quadrimestre” , che dovra
essere compilata in sede di scrutinio o nei giorni immediatamente successivi per gli studenti
con voto insufficiente (5 o inferiore). La scheda sara poi consegnata agli studenti dal docente
stesso.

Sara invece compito del coordinatore di classe ritirare dalla segreteria le pagelle,

distribuirle agli studenti, raccoglierle firmate dai genitori e riconsegnarle alla segreteria.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Angelo Benigno De Battista

Responsabile del procedimento

Graziella Frassoni



