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                                                                 Lecco, 21/01/2017 

 

          AI DOCENTI  

 

    

 OGGETTO : PROCEDURA SCRUTINI 

 

 

Ogni docente importerà i voti e assenze sul tabellone secondo le modalità 

in uso ricordandosi, al termine dell’operazione, di salvare il lavoro svolto. 

Sarà cura del coordinatore di classe verificare che il prospetto della 

propria classe sia completo almeno un giorno prima della data prevista per lo 

scrutinio e darne comunicazione alla segreteria didattica (Sig.ra Mariella 

Canzonieri). 

Se necessario, sollecitare i colleghi. 

Sarà invece compito del coordinatore di classe consegnare le schede delle 

insufficienze e distribuirle agli studenti, raccoglierle firmate dai genitori e 

consegnarle alla segreteria. 

Le pagelle non verranno più stampate ma saranno rese visibili ai genitori 

tramite registro elettronico. Il tabellone dei voti non verrà più stampato ma 

resterà agli atti in formato digitale senza obbligo di firma da parte dei docenti la 

cui presenza e partecipazione alle decisioni e asseverata dal verbale dello 

scrutinio. 

 

        IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                Angelo Benigno De Battista 

 
 
Responsabile del procedimento: 

Maria Sapone 


