G Suite for Education

BEBADL
&COBaM

Guida all’utilizzo




Introduzione

Il presente manuale illustra le caratteristiche e le funzionalita dei servizi offerti da G Suite for Education di Google,
una suite di software e strumenti di produttivita per il cloud computing e per la collaborazione.

Con G Suite for Education gli insegnanti possono creare occasioni di apprendimento, snellire le attivita
amministrative e stimolare gli studenti a pensare in modo critico, il tutto senza interrompere i flussi di lavoro
esistenti. Gli strumenti di G Suite for Education sono potenti se usati da soli, ma sono ancora piu efficaci quando
sono utilizzati insieme.

Di seguito una panoramica degli strumenti disponibili:

M Imposta un sistema per le email a livello scolastico o universitario oppure utilizza Gmail
per scambiare email in modo sicuro con i tuoi corsi.
Gmail
‘ Archivia (senza limiti di spazio) e metti in ordine i compiti, i documenti o i programmi
Drive del corso in tutta sicurezza. Potrai accedervi da qualsiasi dispositivo.
Condividi calendari oppure creane uno condiviso con alunni della tua classe o
dell'istituto per tenere facilmente sotto controllo i programmi.
Calendar
E - ~  Collabora, condividi i feedback e lavora in tempo reale con i tuoi studenti su documenti,
B fogli di lavoro e presentazioni.
Documenti
Fogli
Presentazioni
E Crea Moduli, quiz e sondaggi per raccogliere le risposte e analizzarle con l'aiuto del
machine learning.
Moduli
|| Utilizza la tela interattiva di Jamboard per fare schizzi e collaborare. Jamboard & la
lavagna smart di Google basata sulla cloud e disponibile su computer, telefono o tablet.
Jamboard
‘ Uno strumento facile da utilizzare per realizzare siti web, ospitare programmi di studio,
sviluppare competenze di sviluppo e dare sfogo alla creativita degli studenti.
Sites

Mettiti in contatto con gli studenti attraverso videochiamate e messaggi sicuri per far
proseguire I'apprendimento al di fuori della scuola.
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Hangouts Meet

Crea forum di classe e partecipa per favorire la comunicazione e il dialogo.
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Gruppi

Crea compiti, comunica con gli studenti e invia feedback. Tutto da un'unica posizione.

Classroom




Accesso alla G Suite

Per accedere ai servizi della G Suite ogni utente della scuola (docente o studente) ha un account personale come
di seguito dettagliato.

Docenti

Le credenziali per i docenti sono state generate rispettando le seguenti regole:

Username:  nome.cognome@iisbadoni.edu.it
Password: iisbadoni

La password & valida solo per il primo accesso con I'obbligo di cambiarla, il criterio per la scelta della nuova
password & che rispetti almeno una lunghezza minima di 8 caratteri.

Le nuove email perche danno requisiti di sicurezza maggiori, spazio illimitato e I'accesso a tutte le App di Google
messe a disposizione per le G Suite for Education.

Alunni

Anche tutti gli alunni hanno le credenziali per I'accesso alle G Suite, le credenziali sono le seguenti:

Username: codiceFiscale@iisbadoni.edu.it
Password: iisbadoni

Anche in questo caso la password ¢ valida solo per il primo accesso con l'obbligo di cambiarla, il criterio per la
scelta della nuova password e che rispetti almeno una lunghezza minima di 8 caratteri.

Accesso

’accesso si effettua dalla pagina (www.google.it), cliccando sul bottone “Accedi” posto in alto a destra nella
schermata e digitando Username e Password nella finestra che apparira successivamente.

Nel caso in cui vi fosse gia un account personale Google collegato si consiglia di chiuderlo prima di accedere con
quello scolastico che consente I'accesso a tutte le funzionalita di G Suite for Education.
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Le applicazioni di G Suite

Una volta effettuato I'accesso, I'utente potra utilizzare vari applicativi di Google.

Per accedere alle varie app disponibili bisogna cliccare sulla griglia di puntini posta in alto a destra sullo schermo,
accanto all’icona dell’account.
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Guide on-line

E possibile approfondire il funzionamento delle varie app consultando le guide che Google mette a disposizione
di tutti gli utenti (G Suite Centro Didattico).

Di seguito I'elenco dei principali strumenti e i link alle guide on-line.
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https://support.google.com/a/users
https://support.google.com/a/users/answer/9259748
https://support.google.com/a/users/answer/9282958
https://support.google.com/a/users/answer/9247501
https://support.google.com/a/users/answer/9282664
https://support.google.com/a/users/answer/9282959
https://support.google.com/a/users/answer/9282488
https://support.google.com/a/users/answer/9282666
https://edu.google.com/intl/it_it/products/jamboard
https://support.google.com/a/users/answer/9282722
https://support.google.com/a/users/answer/9282720
https://support.google.com/a/users/answer/9282667
https://support.google.com/edu/classroom
https://support.google.com/a/users/answer/9282663

