
Caricamento Documento del 15 maggio - Manuale coordinatore

Dopo aver fatto accesso a didUP con le credenziali personali:

1. Menù - Bacheca - Aggiungi.

2. Scheda dettaglio:

○ aggiungere le date (la prima data non può essere precedente alla data di caricamento);

○ aggiungere descrizione “Documento del 15 maggio classe “nomeclasse” a.s. 2021/2022”;

○ scegliere la categoria “Documento del 15 maggio a.s. 2021/2022”;

○ selezionare il flag “Visibile”.

○ selezionare il flag “Richiesta adesione entro il” e inserire la data del 14 maggio 2022.



3. Scheda allegati:

○ cliccare su Aggiungi e selezionare il documento del 15 maggio in formato pdf.

4. Scheda Destinatari:

○ cliccare sulla seconda voce “Genitori,Docenti o Alunni per classe, ATA”;

○ nel secondo filtro selezionare Classi singole e selezionare la classe di interesse; selezionare

il flag “Alunni” e “Presa Visione”; selezionare i flag “Docenti”, “Presa Visione”e “Adesione”.

5. Cliccare su Salva.


